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REGISTRO ELETTRONICO NUVOLA -
CREARE UN COLLOQUIO

1. Il docente dovra cliccare su “Colloqui” e poi su “crea nuovo”

< Colloqui

Bacheche della scuola

isti =+ Crea nuov
I8 Modulistica Crea nuovo

& Whistleblowing

Voo

Colloqui

2. Dovra inserire la data del giorno in cui effettuera il colloquio e I’orario di inizio
e di fine. Poi dovra impostare la “durata di ogni singolo colloquio” (cosi il
sistema sa quanti colloqui creare; scegliere tipologia, luogo (a distanza) e
sede (per chi lavora in piu scuole — se online NON VA INSERITA) e selezionare

una classe.

Crea nuovo colloquio

Data, orario, durata Tipologia, luogo, alunni, annotazioni
Data * Tipologia *
30/10/2020 v
Orario di inizio * Luogo *
v
Formato HH:MM .
Sedi
Orario di fine colloqui *
) O
FOrMato HH:VIVI. VErTano creau | colnogul In moao aa coprire, con
a durata impostata, tutto l'intervallo dall'orario di inizio all'orario Alunni
di fine. Se si vuole impostare un solo colloquio impostare I'orario
di fine come orario di inizio pil la durata. Ricerca

Durata (in minuti) del singolo colloquio * Numero minimo di caratteri: 4

5 Associa tutti gli alunni della classe:

“»

-- Seleziona una classe --


http://www.ictorrita.it/
mailto:SIIC80400C@PEC.ISTRUZIONE.IT
mailto:siic80400c@istruzione.it

3. In annotazioni pud essere inviato eventuale link se lincontro e svolto a
distanza

Annotazioni

4. Infine il docente dovra cliccare su SALVA per creare i colloqui che i
genitori potranno prenotare.

Solo visione per tutore/studente

Abilita solo visione tutore

Abilita solo visione studente

Prenotazione

Abilita prenotazione tutore

Abilita prenotazione studente

5. DI SEGUITO LINK AD UN BREVE VIDEOTUTORIAL

https://www.youtube.com/watch?v=vSb4pB7ZdFI



https://www.youtube.com/watch?v=vSb4pB7ZdFI

